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Должностная инструкция дежурного учителя
I. Общие положения:
1. Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с Уставом школы.
2. Дежурный учитель назначается из числа педагогов образовательного учреждения согласно графику, ут​вержденному директором школы.
3. Дежурный учитель подчиняется дежурному адми​нистратору и в случае его отсутствия выполняет обя​занности дежурного администратора.
4. В подчинении дежурного учителя находятся учащи​еся дежурного класса.
5. В своей работе дежурный учитель руководствуется Уставом школы, локальными актами образователь​ного учреждения, настоящей должностной инструк​цией и распоряжениями дежурного администратора.
6. Дежурный учитель контролирует выполнение уча​щимися Правил поведения, а также исполнение обя​занностей дежурными учениками.
7. Дежурный учитель носит по​вязку или другой опознавательный знак, с надписью «Де​журный учитель».
II. Обязанности дежурного учителя

Дежурный учитель обязан:
1. Прибыть на дежурство за 20 минут до начала пер​вого урока, уточнить у дежурного администратора порядок дежурства.
2. Встретить и проинструктировать дежурных учени​ков, выдать им нарукавные повязки или другие опо​знавательные знаки дежурных.
3. Расста​вить дежурных учащихся на посты.
4. Перед началом занятий, классным руководителем дежурного класса и назначенными де​журными учащимися проверить у приходящих в шко​лу учеников наличие соответствие их школьной формы. 
5. Осуществлять контроль за работой гардероба и выполнением своих обязанностей дежурны​ми учениками.
6.Быть во время перемены в коридоре, следить за порядком и поведением учащихся, контролировать дежурных учащихся.
6. На переменах проверять состояние коридоров, цент​рального входа (крыльца), не допускать курение в помещениях школы и на пришкольной терри​тории.
7. Проверять соблюдение учениками правил пользо​вания учебными кабинетами 
8. Оформлять журнал по дежурству, собирать сведе​ния об отсутствующих и опоздавших учащихся.
9. Оперативно реагировать на все случаи нерадивого отношения к школьному имуществу. При сообщении о порче имущества учениками немедленно доклады​вать об этом дежурному администратору.
10. После окончания занятий  проверку  учебных кабинетов дежурными по клас​сам.
11. При чрезвычайных ситуациях или несчастных случа​ях действовать по указанию дежурного администратора.
12. По окончании дежурства:
• проверить состояние постов дежурных учащихся;
• сделать необходимые замечания по состоянию по​стов и по возможности организовать устранение не​достатков;
13.Сообщить о случившемся в районную диспетчерс​кую службу по чрезвычайным ситуациям, оператив​ному дежурному штаба района по чрезвычайным си​туациям. Проконсуль​тироваться с ними и получить от них указания.
14. В зависимости от ситуации вызвать экстренные службы:
01 — пожарная служба;
02 — милиция;
03 — скорая помощь.
15. Начать эвакуацию учащихся, проинструктировав вызванных помощников.
16. Отдать распоряжение техническому персоналу школы открыть запасные выходы.
17. Отдать распоряжение преподавателям, находя​щимся в момент эвакуации с учащимися, вывести их согласно плану эвакуации.
18. Выведенных из здания учащихся под руководством преподавателей направить домой.
19. По прибытии дежурных  оперативных  служб  доло​жить  о случившемся  и  о принятых мерах.
